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DAB

epositos Adusneros Boliwanos

EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 092/2025
El Alto, 29 de octubre de 2025

VISTOS:

El Informe Técnico DAB/GNAF/DA/IT-N0.522/2025 de fecha 26 de septiembre de 2025;
Informe Técnico DAB/GG/UP/IT-N0.078/2025 de fecha 21 de octubre de 2025: El Informe
Legal DAB/UAJ/INF No.148/2025 de fecha 29 de octubre de 2025 y demas antecedentes y
todo io que ver convino y se tuvo presente.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado, refiere que la Administracion
PUblica, se rige por los principios de legalidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia,
calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que, la Constitucidon Politica del Estado en sus numerales 1 y 2 del Articulo 235 dispone la
obligacién de las servidoras y los servidores publicos de cumplir la Constitucion y las leyes y
con sus responsabilidades, de acuerdo con los principics de la funcidn publica.

Que, mediante Decreto Supremo N°296%94 de 3 septiembre de 2008, se cred la Empresa
PuUblica Naciconal Estratégica "'Depdsitos Aduaneros Bolivianos - DAB", la misma que se halla
bajo tuicién de! Ministeric de Hacienda ahora Ministerio de Economia y Finanzas Publicas,
con patrimonio propio, autonomia de gestion administrativa, financiera, legal y técnica.

Que, la Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, establece en su articulo
10 lo siguiente: “El Sistemna de Administracidn de Bienes y Servicios establecerd la forma de
contratacion, manejo y disposicion de bienes y servicios. Se sujetard a los siguientes
preceptos: (...)b] Las entidades emplearan los bienes y los servicios que contraten, en los
fines previstos en la Programacion de Opergciones y realizaran el mantenimiento
preventivo y la salvaguardia de los activos, identificando a los responsables de su manejo.”

Que, la Ley N° 3988 de 18 de diciembre de 2008, que eleva a rango de Ley el Decreto N°
10135 de 16 de febrero de 1973 Codigo de Transito y Reglamento del Codigo de Transito
del 08 de junio de 1978, respecto a tas normas que rigen la conduccién de vehiculos vy las
responsabilidades que emergen de los mismaos.

Que, la Ley N° 004 de 31 de marzo de 2010 de Lucha contra la Corrupcion, Enriquecimiento
licito e Investigacion de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz', referente al uso indebido
de bienes del Estado.

Que, el Decreto Supremo N° 0181 gue aprueba las Normas Bdsicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios de fecha 28 de junio de 2009, establece en su
paragrafo Il del articulo 116 que todos los servidores publicos son responsables por el
debido uso, custodia, preservacion vy solicitud de servicios de mantenimiento de los bienes
que les fueren asignados, de acuerdo al régimen de Responsabilidad por la Funcion
PUblica establecido en la Ley N° 1178 y sus reglamentos.

Que, las referidas Normas Bdsicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios,
determina en los articulos 141 y siguientes respecto a la administracién de Activos Fijos
Muebles, disponiéndose gue en cada Entidad la Unidad Administrativa desarrollard
procedimientos y/o instructivos relatives a la administracion de activos fijos muebles.
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EMPRESA PUBLICA NACIONAL ESTRATEGICA

Que, el arficulo 32, numeral 6 del Estatutc Organico de la Empresa Publica Nacional
Estratégica Depdsitos Aduaneros Bolivianos, modificado con Resolucidn de Directorio N°
10/2021 de fecha 14 de junio de 2021, establece que son afribuciones y obligaciones del
Gerente General de DAB: “"Aprobar, medianie Resolucién Administrativa, Reglamentos,
Procedimientos y demds disposiciones internas operativas de la Empresa, debiendo elevar
a conocimiento del Directorio en la sesidn siguiente a la de su emisidon”.

Que, mediante Resolucion Directorio N° 015/2015 de fecha 11 de septiembre de 2015, se

aprobd el Reglamento interno para el Uso, Mantenimiento y Salvaguarda de Vehiculos de

DAB Versidn 1.0 de la Empresa Publica Nacional Estratégica Depdsitos Aduaneros Bolivianos
DAB.

CONSIDERANDO:

Que, mediante Informe Técnico DAB/GNAF/DA/IT-N0.522/2025 de fecha 26 de septiembre
de 2025, emitido por la Responsable de Bienes y Servicios, se pone en conocimienio del
Gerente General que el actual Reglamento interno para el Uso, Mantenimiento vy
Salvaguarda de Vehiculos de DAB aprobado con Resolucién de Directorio N° 015/2015 de
11 de septiembre de 2015, data de hace mds de diez (ahos) y considerando que al
presente la Empresa PUblica Nacional Estratégica Depdsitos Aduanercs Bolivianos EPNE -
DAB cuenta con un parque autometor distribuido entre la Oficina Central y los diferentes
Recintos Aduaneros, coresponde contar con un instrumenio normativo actualizado que
permita la eficiente administracion y buen use de los activos, asi como las obligaciones de
los servidores publicos de DAB, por lo cual recomiendan la aprobacién del Reglamento
Interno para el Uso, Mantenimiento y Salvaguarda de Vehiculos de DAB ~ V2.0 a través de
Resolucion expresa.

Que, el Informe Técnico DAB/GG/UP/IT-N0.,078/2025 de fecha 21 de ociubre de 2025
emitido por la Jefe de la Unidad de Planificacion de la EPNE - DAB, pone a conocimiento
del Gerente General que luego de la revision del formato del Reglamento Interno para el
Uso, Mantenimiento y Salvaguarda de Vehiculos de DAB - V2.0 de Depdsitos Aduaneros
Boliviancs - DAB, se ha verificado que el mismo cumple con el formato establecido en la
Guia de Control de Informacién Documentada del SGC v 3.0 aprobada en fecha 28 de
mayo de 2025, por lo que da su conformidad con el Formato del mencionado Reglamento.

Que el Informe Legal DAB/UAJ/INF No.148/2025 de fecha 29 de octubre de 2025, emitido
por la Unidad de Asuntos Juridicos, recomienda que en el marco del numeral é del articulo
32, es atribucién del Gerente General de DAB aprobar, mediante Resolucion Administrativa,
Reglamentos, Procedimientcs y demads disposiciones internas operativas de la Empresa, por
lo tanto, cuenta con la atribucidon de cprobar, mediante Resolucidn Administrativa, el
Reglomento Interno para el Uso, Mantenimiento y Salvaguarda de Vehiculos de la Empresa
Pdblica Nacional Estratégica Depdsitos Aduaneros Bolivianeos = DAB V. 2.0., considerandc
gue el mismo no contraviene la normativa legal vigente y se adecua a los preceptos
legales estabiecidos,

Que en el marco de las atribuciones establecidas en el arficulo 32, numeral 6, del Estatuto
Orgdnico de la Empresa Publica Nacional Estratégica Depdsitos Aduaneros Bolivianos,
aprobade mediante Resolucién de Directorio N° 10/2021 de fecha 14 de junio de 2021, el
Gerente General tiene la focullad de Aprobar, mediante Resolucidon Administrativa el
Reglamento Interno para el Uso, Mantenimiento y Salvaguarda de Vehiculos de la Empresa
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Publica Nacional Estratégica Depoésitos Aduaneros Bolivianos - DAB V. 2.0., debiendo elev
a conocimiento del Directorio en la sesion siguiente a la de su emision.

POR TANTO:

El Gerente General de la Empresa Publica Nacional Estratégica Depodsitos Aduaneros
Bolivianos, en el marco de sus atribuciones:

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el Reglamento internc para el Uso, Mantenimiento y Salvaguarda de
Vehiculos de la Empresa Publica Nacional Estratégica Depdsitos Aduaneros Bolivianos -
DAB V. 2.0., que en anexo forma parte indivisible de la presente Resclucion.

SEGUNDO.- Poner a conocimiento del Directorio de lo Empresa Publica Nacional
Estrategica Depdsitos Aduaneros Bolivianos ~-DAB, la presente Resolucion Administrativa en
el marco de lo establecido en el numeral é del crticulo 32 del Estatuto Orgdnico de
Depdsitos Aduaneros Bolivianos, aprobado mediante Resclucidon de Directorio N° 10/2021
de 14 de junio de 2021.

TERCERO.- Forman parte indivisible de la presente Resolucion el Informe Técnico
DAB/GNAF/DA/IT-N0.522/2025 de fecha 26 de sepliembre de 2025, Informe Técnico
DAB/GG/UP/IT-N0.078/2025 de fecha 21 de octubre de 2025 y el Informe Legal DAB/UAJ/INF
No.148/2025 de fecha 29 de octubre de 2025.

CUARTO.- La Unidad de Planificacién de la Empresa Publica Nacional Estrategica Depdsitos
Aduaneros Bolivianos -DAB estd encargada de la difusidn del Reglamento Interno para el
| Uso, Mantenimiento y Salvaguarda de Vehiculos de la Empresa Publica Nacional
\ Estratégica Depositos Aduaneros Bolivianos — DAB V. 2.0.
":\ QUINTO.- Dejar sin efecto la Resolucion Directorio N° 015/2015 de fecha 11 de septiembre
| de 2015, que aprcbd el Reglamento Interno para el Uso, Mantenimiento y Salvaguarda de
' Vehiculos de DAB Versidén 1.0 de la Empresa Publica Nacional Estratégica Depdsitos
-+, Aduaneros Bolivianos - DAB.

| Registrese, comuniguese, cumplagee v arcliivese.
| £ }

c Arch.
. Ivon Viclor Neneses Cusleangui

. GERENTE GENERAL
Uepdsitug Aduoneros Bolivianos-DAB
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REGLAMENTO INTERNO Cod: RI-UMSV-GNAF

REGLAMENTO INTERNO PARA ELUSO, | rocna de aprobacion:
MANTENIMIENTO Y SALVAGUARDA DE

VEHICULOS DE DAB version: 2.0

1. Objelivo

El objetivo del presente Reglamento es el de normar y optimizar la asignacion, uso,
mantenimiento y salvaguarda de los vehiculos de DAB. Asimismo, establecer los
mecanismos de control interno para su uso eficiente, eficaz y econémico de los
distintos seguros, como también la dotacion de gasclina conforme a la normativa
vigente.

2. Alcance

El presente Reglamento es de cumplimiento y aplicacidn obligateria de todas las
unidades organizacionales de DAB, que tengan asignado un vehiculo y de todo
servidor publico que tenga bajo su custodia un vehiculo oficial de DAB.

La Gerencia Nacional de Administracion y Finanzas (GNAF), Departamento de
Administracion, Bienes y Servicios, Area de Activos Fijos, Gerencia Nacional de
Operaciones (GNO), Departamento de Logistica y Aimacenamiento y ios Recintos
Aduaneros, serdn los encargados de implementar, controlar y verificar el
cumplimiento del presente reglamento.

3. Marco Normativo
El presente Reglamento, tiene como base legal las siguientes disposiciones:

a) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracidn y Control
Gubernamentales;

b) Ley N° 3988, de 16 de diciembre de 2008, que eleva a rango de Ley el Decreto
N® 10135, de 16 de febrero de 1973, Cédigo de Trdnsito;

¢) Regiamento del Cédigo Nacional de Transito, aprobado mediante Resolucion
Suprema N° 187444 del 8 de junio de 1978;

d) Decreto Supremo N° 29293, de 3 de octubre de 2007, aprueba los medios y
mecanismos de control de transporte automotor terrestre, ademds de
complementar y modificar 10s Arficulos 284 y 286 del Reglamento del Codigo
Nacional de Transito, aprobado mediante Resolucidn Suprema N° 187444;

e) Ley N° 004, de 31 de marzo de 2010, de Lucha contra la Corrupcién,
Enriguecimiento llicito e Investigacion de Fortunas Marcelo Quiroga Santa Cruz”;

f) Decreto Supremo N° 23318 - A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el
Reglamento de la Responsabilidad por la Funcidn Publica:;

Pagina 1 de 14
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g) Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, que modifica algunos
articulos del Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion PUblica:

h) Decreto Supremo N° 27327, de 31 de enero de 2004, que aprueba la politica de
austeridad para su aplicacion en las entidades publicas;

i) Decreto Supremo N° 0181, de 18 de junio de 2009, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios;

j} Decreto Supremo N° 0283, de 2 de septiembre de 2009, racionaliza el parque
automotor de las Entidades Publicas, a través de calificacién, clasificacion,
disposicién y baja de los vehiculos remanentes;

k) Decreto Supremo N° 2063, de 23 de julio de 2014, modifica los Articulos 12y 14
del Decreto Supremo N° 0283, de 2 de septiembre de 2009, asi como
establecer regulaciones especificas sobre uso y registro de los vehiculos;

1) Resoluciéon Administrativa N° 032/2021 de fecha 30 de julio de 2021, que aprueba
el Reglamento Especial para el manejo y Disposicion de Bienes de Depdsitos
Aduaneros Bolivianos;

m) Resolucién de Directorio N° 002/2025 de fecha 3 de febrero de 2025, que
aprueba el Regiamento Especifico del Sistema de Administracidon de Bienes y
Servicios de la Empresa Publica Nacional Estratégica “Depdédsitos Aduanercs
Bolivianos" {RE-SABS-EPNE-DAB), Versidn N° 02.

4, Responsables

- Gerente General
Gerente Nacional de Administracion y Finanzas
- Gerente Nacional de Operacicnes
Jefe del Departamento de Administracion
— Jefe del Departamento de Logistica y Almacenamiento
P Responsable de Bienes y Servicios
.\,-‘1. Responsable de Contrataciones
Encargado de Activos Fijos
OF ADM. Y FIN.

= 5. Definiciones

a) Responsable de vehiculo: Servidor publico perteneciente a DAB, a quien se le
. asigna la responsabilidad para el uso, mantenimiento y salvaguarda de
}:‘I vehiculos pertenecientes a DAB.
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b) Personal Autorizado para el Uso de Vehiculos: Servidor publico de DAB que
cuenta con autorizacion por escrito para el uso de un vehiculo perteneciente a
DAB.

c) Asignacion de vehiculo permanente: Acto administrativo mediante el cual el
Departamento de Administracién, Bienes y Servicios, Area de Activos Fijos, asigna
el vehiculo mediante una Acta de Asignacion Individual de Bienes al
Responsable del Vehiculo.

d) Asignacién de vehiculo temporal: Acto administrativo mediante el cual el
Departamento de Administracién, Bienes y Servicios, Area de Activos Fijos, asigna
el vehiculo mediante una Acta de Asignacion Individual de Bienes al
Responsable del Vehiculo.

6. Abreviaturas

DAB: Depdésitos Aduaneros Bolivianos

GNAF: Gerencia Nacional de Administracién y Finanzas
GNO: Gerencia Nacional de Operaciones

POA: Programa Operativo Anual

7. Desarrollo del Reglamento

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. (Definicién del Reglamento)

El Reglamento Interno para el Uso, Mantenimiento y Salvaguarda de Vehiculos de la
Empresa Publica Nacional Estratégica Depdsitos Aduaneros Bolivianos (DAB), es el
instrumento normativo que regula el uso adecuado de los vehiculos, de acuerdo o
los lineamientos establecidos en la normativa vigente. |

Articulo 2. (Revision, Actualizacién y Aprobacién)

La GNAF, a través del Departamente de Administracion, Bienes y Servicios, Area de
Activos Fijos, propondrd la actudlizacion, modificacion y/o complementacion del
presente Reglamento, cuando considere necesario, la misma deberd ser aprobada
mediante Resclucidn Administrativa.

Pagina 3de 14
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Articulo 3. (Control y evaluacién posterior)

La Unidad de Auditoria Interna (UAI) de DAB, estard encargada de realizar el control
y evaluacion posterior de la aplicacién del presente Reglamento.

, CAPITULO Il )
VEHICULOS, CLASIFICACION

Articulo 4. (Caracteristicas de los vehiculos)

El Departamento Administrativo a través de Bienes y Servicios, Area de Activos
Fijos, elaboraré el informe sobre el parque automotor de DAB, respecto a
transferencias, donaciones, compra y baja de vehiculos, las cuales tienen que
estar respaldados conforme a la normativa vigente.

Articulo 5. (Estado de los vehiculos)

El Departamento de Administracion a través de Bienes y Servicios, Area de Activos
Fios, mediante informe técnico debe informar anudimente a la GNAF, scbre el
estado documental de los vehiculos de DAB.

Servicios Generales a través del Departamento de Logistica y Alimacenamiento de la
Gerencia Nacional de Operaciones, mediante informe técnico debe informar
semestralmente a la GNAF, sobre el estado técnico de los vehiculos de DAB.

Articulo 6. (Clasificacion de Vehiculos)

De acuerdo a las actividades de DAB, el uso de los vehiculos se clasifica de la
siguiente manera:

Nivel 1. Vehiculos de uso ejecutivo: Son aquellos destinados para el uso de!
Gerenie General, Gerente Nacional Administrativo Financiero y Gerente
Nacional de Operaciones para el desempeno de sus funciones laborales que
desarrollan con cardcter permanente durante la jornada laboral o en comisiéon
oficial en horarios no laborables.

Nivel 2. Vehiculos de uso operativo: Son aquellos destinados al cumplimiento
del tfrabagjo operativo en los Recintos Aduaneros.

Nive! 3. Vehiculos de uso administrativo: Son aquellos destinados para el uso en
cumplimiento de tareas administrativas y/o comisiones de trabajo de servidores
publicos de DAB en horarios laborables, con la respectiva autorizacion.
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Nivel 4, Vehiculos de uso operative o administrative: Son aquellos destinados al
cumplimiento de tareas operativas y administrativas.

Articulo 7. (Idenfificacién de los vehiculos)

Todos los vehiculos de propiedad de DAB, deberdn llevar obligatoriamente en las
puertas laterales: el logo de la institucion, con el denominativo "VEHICULO DE USO
OFICIAL", segun el siguiente modelo:

J
VEHICULO DE USO OFICIAL

Articulo 8. (Circulacion de vehiculos)

Todos los vehiculos estardn disponibles para su uso solamente los dias laborables,
excepcionalmente los fines de semana vy feriados podran circular previa autorizacion
del Jefe Inmediato Supericr debidamente justificado.

Articulo 9. (Incorporacién de vehiculos)

Toda incorporacidn de vehiculos a los estados financieros de DAB mediante
procesos de compra, transferencia, donacion u otfro mecanismo, se debe enmarcar
en las Normas Bdsicas del Sisterna de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS).

Departamenio de Administracion a través de Bienes y Servicios, Area de Activos
Fijos, sera el encargado de realizar los trdmites administrativos necesarios para su
incorporacion y/o actualizacion del parque automotor.

Articulo 10. (Disposicion de vehiculos)

La disposicion de cualguier vehiculo de DAB, debido al mal estado, costos de
mantenimiento elevados, considerado inadecuado para los objetivos institucionales
U ofras causas, deberdn enmarcarse conforme lo estipulado en el Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios para Empresas
Publicas Nacionales Estratégicas (RE-SABS EPNE) vigente de DAB.

Articulo 11. {Prohibiciones)

Todo servidor publico responsable de un vehiculo asignado, tiene terminantemente
prohibido:
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a) Permitir el uso del vehiculo de DAB por otras personas, que no se encuentren con
el Acta de Asignacion Individual de Bienes.

b) Los vehiculos de DAB deberdn ser utilizados solamente para abores y tareas
propias de la Empresa, no debiendo ser utilizados para actividades particulares o
de beneficio propio.

c) Resguardar los vehiculos por las noches, dias y horas inhdbiles, asi como fines de
semana, fuera de las instalaciones de DAB, excepto los vehiculos que cuenten
con autorizacién de comision de vigje al interior del Pais.

d) Elresponsable designado no deberd prestar o transferir el vehiculo de DAB ni sus
accesorios y repuestos a ofras personas ajenas a la Empresa.

e) Quitar el rotulado de identificacidon del vehiculo oficial de DAB, segun lo
establecido en el articulo 11.

f) Todo dafo fisico o técnico del vehiculo deberd ser comunicado de inmediato a
su Jefe Inmediato Superior y a la Gerencia Nacional de Administraciéon vy
Finanzas.

g) Quitar, cambiar o sobreponer las placas de circulacion.

h) Los vehiculos de DAB no deberdn ser estacionados en lugares prohibidos o
circular por areas restringidas. debiendo el responsable asignado hacerse cargo

de las multas ocasionadas.

i) Conducir el vehiculo de DAB en condiciones de influencia del alcohol y/o
estupefacientes (sin importar su cantidad o concentracidn).

j) Redlizar reparaciones y/o mantenimientos sin el conocimiento de su Inmediato
Superior y/o Servicios Generales, salve casos de emergencia.

k) Usary/o transferir la gasolina dotada de un vehiculo de DAB, a otro particular.
" 1) Alterar las autorizaciones y/o Actas de Asignacidn Individual de Bienes.

m) Prestar o facilitar la licencia de conducir a otras personas para el uso de los
vehiculos.

n) Ingerir alimentos, bebidas alcohdlicas y/o sustancias controladas dentro los
vehiculos.

o) Traslado de personas en espacios destinados para cargao.
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p) El uso del vehiculo gue no tenga placa de circulacién vehicular, poliza de
seguro vigente, Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito (SOAT) y roseta de
inspeccion técnica vehicular.

Articulo 12. (Excepciones)

Los vehiculos de DAB podran circular en dias no laborables, siempre y cuando se
tengan actividades oficiales de la Empresa o realicen vigjes en comision oficial; para
el efecto, se emitird un Acta de Salida de Activos Fijos, la cual necesariomente debe
contar con la autorizacién del Jefe de Operaciones del Recinto de Aduana, en &l
caso de Administracion Central por el Jefe inmediato Superior y respecto al Gerente
General, deberd necesariomente estar autorizado por el Gerente Nacional de
Administracion y Finanzas.

En el caso de los Jefes de Operaciones del Recinto de Aduana deberd autorizar el
Gerente Nacional de Operaciones.

CAPITULO Il
DE LA ASIGNACION, USO, SALVAGUARDA Y DISPOSICION

Articulo 13. (Designacion de Responsables del Vehiculo)

En el marco de la disponibilidad de vehiculos, asi como de las solicitudes realizadas
por la Gerencia General, Gerencia Nacional de Administracion y Finanzas,
Gerencia Nacional de Operaciones, unidades organizacionales y recintos
aduaneros a nivel nacional, el Departamento de Administracion a través de Bienes vy
Servicios, Area de Activos Fijos en uso de sus atribuciones, asignard mediante “Acta
de Asignacién individual de Bienes" al responsable del Vehiculo” guien se
responsabilizard del uso, mantenimiento y salvaguarda.

La asignacién de vehiculos a los responsables se realizard acompanando la
sigulente documentacién:

NEROS s
$\1°'*.—° .
S DoLj'i‘;\.u}_ 1. Acta de Asignacion Individual de Bienes, que describe las caracteristicas del
T A vehiculo.

=

—

2. Formulario de Bitdcora y Control de Combustible {Anexo N° 1).

(,X 3. Formulario de Inventario de Accesorios de Vehiculos (Anexo N° 2).
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Articulo 14, (Personal Autorizado para el Uso de Vehiculo)

Se entiende por Personal Autorizado para el Uso de Vehiculos aquel personal de DAB
que cuenta con autorizacion expresa y exclusiva para el uso de vehiculos ya sea
para realizar actividades operativas, actividades administrativas, vigjes en comision u
otros establecidos en el presente reglamento, en favor de la empresa.

El presente reglamento reconocerd como Personal Autorizado para el Uso de
Vehiculos al Gerente General, Gerentes Nacionales, Choferes y los Responsables del
Vehiculo, los cuales deberan cumplir con el Articulo 21 del presente reglomento a
objeto de ser habilitados.

La designacién de nuevo Personal Autorizado para el Uso de vehiculos serd potestad
exclusiva del Gerente General y los Gerentes Nacionales.

El responsable del vehiculo en caso de viaje al interior del Pais, deberd participar al
personal para poder enviar documentacion y otros, asi de esta manera evitar gastos
en el servicio de comrespondencia.

Articulo 15. (Del Uso de Vehiculos)

a) El personal autorizado para el uso de vehiculos oficiales de DAB, podran
utilizarlos solo en horas vy dias laborables.

b) El personal autorizado para el uso de vehiculos de DAB tiene la obligacion de
llenar e Formulario de Bitdcora y Control de Combustible (Anexo 1) cada vez
gue utilice un vehiculo de DAB.

¢) En fines de semana y feriados, en el caso de los Recintos Aduaneros el usoc de
vehiculos oficiales de DAB, serd autorizado por la GNO y los vehiculos de Oficina
Central deberd ser autorizado por la GNAF y/o Gerencia General, en ambos
casos deben encontrarse debidamente justificadas con el respaido
correspondiente.

Articulo 16. (Salvaguarda)

Con la finalidad de precautelar los vehiculos de propiedad de DAB, se dispone que
los mismos sean resguardados por las noches, dias y horas inhédbiles, asi como los
fines de semana, dentro las instalaciones de DAB.

A partir de la hora de devolucidn de los vehiculos, los mismos se enconfraran bajo
entera responsabilidad del personal de Seguridad de DAB, quienes tienen la funcién
de resguardar los vehiculos de la Empresa.
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En el caso de no contar con espacios adecuados para la salvaguarda de los
vehiculos dentro instalaciones de DAB, el servidor publico designado como
responsable  del vehiculo, deberd redlizar las gestiones administrativas
correspondientes para el arrendamiento de un espacio, tomando como criterio
principal los servicios y medidas de seguridad correspondientes, mismo que deberd
serinformado a la GNAF.

Los vehiculos de DAB declarados en comision de vigje al interior del Pais, no
pernoctaran en las instalaciones de DAB, por el periodo de la comision.

Articulo 17. (Licencias de conducir)

a) Todos los vehiculos automotores de propiedad y/o al servicio de DAB, deben ser
conducidos por personal iddneo, asignado y autorizado por esta entidad, que se
encuentren plenamente capacitados para este fin.

b) Todo conductor de vehiculo oficial deberd contar con licencia de conducir
vigente en la categoria profesional v adecuada al tipo de vehiculo que
conduzca, debiendo observar estrictamente las leyes, reglamentos y en general
todas aquellas disposiciones legislativas en materia de transito vehicular
vigentes.

c) Es obligacion de los servidores publicos que conducen los vehiculos oficiales,
portar permanentemente |a licencia de conducir vigente, caso contrario serdn
responsables de los danos y perjuicios que su omisién ocasione a DAB.

Articulo 18. (Registro y Control)

a) El control de los vehiculos de propiedad de DAB, se reclizard de acuerdo con lo
especificado en el presente Reglamento, Ley N° 1178, del 20 de julio de 1990, de
Administracion y Control Gubernamentales y la Ley N° 004 del 31 de marzo de
2010, Ley de Lucha contra la Corrupcién, Enriguecimiento llicito e Investigaciéon
de Fortunas "MARCELO QUIROGA SANTA CRUL.

b) Por cada vehiculo automotor oficial de propiedad y/o al servicio de DAB, el
Departamento de Administracion a través de Bienes y Servicios, Area de Activos

Fijos, debera mantener un expediente el cual contendrd los siguientes

documentos:
¢ Documentos originales que acreditan su uso o propiedad.
« Copias de las polizas de seguro correspondientes.

» Fotografias vehiculares con vigencia méxima de un afio.
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¢) Por cada vehiculo automotor oficial de propiedad y/o al servicio de DAB, la
Gerencia Nacional de Operaciones a fraves del Area de Servicios Generales
deberd mantener un expediente el cual contendrd los siguientes documentos:

s Formulario de Bitadcora y Control de Combustible (Anexo N° 1).
« Formulario de Inventario de Accesorios de Vehiculos (Anexo N° 2),

» Kardex de Mantenimiento de Vehiculos {Anexo N° 3),

CAPITULO IV
SEGUROS

Articulo 19. (Contratacion de Seguros e Informacion)

Cada gestion la GNAF en coordinaciéon con las instancias correspondientes, debe
iniciar los procesos de contratacién de seguros para el parque automotor de DAB
con el fin de prevenir riesgos que originen pérdida econdmica; para el efecto, el
Departamento de Administracién a fravés de Bienes y Servicios, Area de Activos
Fijos, deben prevé tanto en el POA como en el Presupuesto, los recursos necesarios a
requeri.

Finalizado el proceso de contratacion, se deberd informar a todos los responsables
de vehiculos, sobre todo lo referente a las particularidades del seguro contratado.

De igual forma, la GNAF deberd contratar anualmente para todos los vehiculos de
DAB el Seguro Obligatoric Contra Accidentes de Transito (SOAT).

Articulo 20. (Capacitacién sobre procedimientos del uso de los seguros)

La GNAF a través de la instancia correspondiente, deberd realizar la
capacitacion permanente a todo el personal de DAB.

Estas capacitaciones deben enfocarse principalmente en los procedimientos vy
reguisitos necesarios en caso de presentarse cualquier eventualidad que requiera el
uso de los seguros de autemaotor.

Articulo 21. (Accidentes, Perdidas, Extravios o Robos)

En caso de presentarse cualquier tipo de accidentes pérdidas, extravios o robos con los
vehiculos pertenecientes a DAB, el personal responsable debe proceder conforme lo
establecido en el Instructivo, respecto a la Informacién necesaria para reafizar los
gestiones de denuncia y/o reclamo de siniestros ante la Compahia Aseguradora
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para efectos de indemnizacion, documento que es publicado mediante el correo
institucional cada inicio de mes.

De esta forma, la GNAF, a través del Deparfamento de Administracion, Bienes vy
Servicios deberd coordinar las acciones pertinentes en el ordenamiento juridico vigente
con la Compania Aseguradora confratada y con el corredor de seguros, pard la
preservacion del parque automotor de DAB.

Articulo 22. (Responsabilidades por incumplimiento de procedimientos)

En ningun caso, los servidores publicos responsables de un vehiculo en forma
permanente o temporal, pueden arglir desconocimiento de los procedimientos de
aplicacion del seguro; toda vez que, cada inicio de mes se publicara mediante el
correo institucional, el Instructivo respecto a la Informacién necesaria para realizar
las gestiones de denuncia y/o reclamo de siniestros ante la Compania Aseguradora
para efectos de indemnizacion.

CAPITULO V
DEL MANTENIMIENTO

Articulo 23. (Contratacidn de Empresas para el Mantenimiento de Vehiculos)

La Gerencia Nacional de Operaciones, a fraves del Departamento de Logistica y
Almacenamientc y Servicios Generales deberd solicitar el inicio del proceso de
confratacion de una empresa que se encargue del mantenimiento y/o reparacion de
los vehiculos de DAB.

En el caso de los Recintos Aduaneros, los Jefes o Superviscres de cada Recinto,
deberan realizar las gestiones ante la Gerencia Nacional de Operaciones para lievar
cabo esta actividad.

En ambos casos, con cargo al presupuesto aprobado y debiendo prever la presente
actividad en cada formulacién del POA y Presupuesto anual.

La Gerencia Nacional de Administracion y Finanzas, a fravés del Departamento de
Administracion, Area de confrataciones, redlizar el proceso de confratacion
conforme al Decreto Supremo N° 0181, de 18 de junio de 2009, que aprueba las
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Articulo 24. (Politicas y Planes de Mantenimiento)
a) La Gerencia Nacional de Operacicnes, a través del Departamento de Logistica y

Almacenamiento vy Servicios Genercles, debera definir el plan anual de
mantenimiento correctivo y preventivo de los diferentes vehiculos de DAB.
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b)

Una vez aprobado el Plan Anual de Mantenimiento del Pargue Automotor
aprobado por la GNO, es responsabilidad de cada Recinto, asi como de 1as
diferentes Unidades Crganizacionates que tienen a su cargo vehiculos de DAB,
solicitar la realizacion de los mencionados mantenimientos.

Para llevar un control y ejecucién del mantenimiento de los vehiculos de DAB, se
registrara el Kardex de Mantenimiento de Vehiculos que deberd contener la
informacidn establecida en et Anexo N° 3.

Articulo 25. (Procedimiento para el Mantenimiento de Vehiculos)

Los servidores publicos y/o la unidad solicitante, solicitaran el mantenimiento de los
vehiculos de DAB mediante dos modalidades: i) mantenimiento interno a través del
area de Servicios Generales {si corresponde); y i} mantenimiento externo mediante
la contratacidn de servicios externos:

Solicitud de Mantenimiento Interno (Area de Servicios Generales):

a)

b}

El Responsable de Uso, Mantenimiento y Salvaguarda del Vehiculo mediante
nota interna via su inmediato superior solicitara a Gerencia Nacional de
Operaciones el mantenimiento de los vehiculos (cuando corresponda) en el
marco de las emergencias, necesidades y/o los planes de mantenimiento.

El drea de Servicios Generales en base a: i) la disponibilidad de recursos financieros
y humanos; ii) el grado de especidlidad del mantenimiento de los vehiculos; iii) la
vigencia de las garantias de mantenimiento; podrd aceptar o rechazar la solicitud
mediante nota interna a objeto de gque la unidad organizacional solicitante
proceda a la contratacion externa de servicics.

Solicitud de Mantenimiento Externo {Servicios Externos):

Comunicacién Interna solicitando el mantenimiento vehicular y/o compra de
accesorios debidamente aprobada por €l Responsable de Uso, Mantenimiento y
Salvaguarda del Vehiculo.

El Responsable de Uso, Mantenimiento y Salvaguarda del Vehiculo asignado,
solicitard la cotizacion al taller mecdnico para su mantenimiento y/o reparacién.

El Responsable de Uso, Mantenimiento y Salvaguarda del Vehiculo en
coordinacién con la Unidad Solicitante requerird al Departamento de Finanzas Ia
certificacion presupuestaria correspondiente, y a la Unidad de Planificacién la
certificacion POA.
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iv.

vi.

vii.

viii.

El Responsable de Uso, Mantenimiento y Salvaguarda del Vehiculo deberd
elaborar la orden de frabgjo (Memordndum) para el mantenimiento y/o
reparacion del vehiculo.

El Taller mecanico correspondiente realizard el mantenimiento y/o reparacién.

El chofer asignado efectuard el retiro de la movilidad, y solicitard la devolucion
de tos repuestos gue hubiesen sido remplazados en el taller (si corespondiese) vy
enfregara con nota interna un detalle de Ias piezas recibidas al responsable del
drea de Servicios Generales para su custodia.

La Unidad Solicitante recepcionard ta factura del Taller Mecdnico.

La Unidad Solicitante elaborard el Acta de Conformidad, firmado por el
conductor del vehiculo.

La Unidad Solicitante requerird a GNAF el correspondiente pago previa revision,

CAPITULO VI
DE LA SEGURIDAD

Articulo 26. (Politica de Prevencion de Accidentes y Medidas de Seguridad)

a)

b)

La cantidad autorizada de cargo y pascjeros en los vehiculos de DAB no
deberd exceder de su capacidad maxima para el cual fueron disefadas
originalmente.

Los vehiculos de DAB estan a disposicion exclusivo de su personal, por [o que
queda prohibido el traslado de personal gjeno a la empresa. En casos
excepcionales, el traslado de terceras personas podrd ser autorizado por el
Responsable de Vehiculo, siempre y cuando se argumenten las justificaciones
correspondientes del caso: traslado de consultores externos; fraslado de
comisiones provenientes del exterior; ofras personas que guarden algun tipo de
relacion directa o indirecta con la empresa.

El uso de cinturones de seguridad serd obligatorio. El conductor autorizado serd
el responsable de comunicar esta obligatoriedad a los pasajeros al momento del
abordo.

Se constituye en requisito para la autorizacion de salida de vehiculos oficiales en
vigies de comision de las oficinas y de recintos, los siguientes implementos
minimos:
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1 botiquin de primeros auxilios;

1 extintor de fuego;

2 triangulos de emergenciaq;

1 llanta de auxilio;

| caja de herramientas;

1 gata hidraulica o mecanica;

1 Lave cruzu otro;

1 interng;

1 repuesto de baterias para linterng;
| cable de corriente para arranque;

El conductor oficial o autorizado sera el responsable de velar por la disponibilidad de
los implementos minimos dentro del vehiculo.

En caso de identificar faltantes o anomalias deberd comunicar inmediatamente a su
inmediato superior para que inicien las gestiones de adquisicion a traves del GNAF.

Articulo 27. (Provision de Combustibles)

aj

b)

d)

La GNO, a tfravés de Servicios Generales, proveerd de un (1} Vale de Gasolina
equivalente a 16 litros por dia hdbil para el nivel 1° establecido en el Articulo N°
10 del presente Reglamento y para el nivel 2°, nivel 3° y nivel 4° un maximo de
veinte (20) vales al mes, segun requerimiento de trabajo de las diferentes areas
y/o unidades organizacionales de DAB, debidamente justificada.

Excepcionalmente en situaciones de imposibilidad de realizar las contrataciones
para la provisién de combustible, justificadamente las unidades organizacionales
solicitantes podran requerir fondos en avance para evitar el desabastecimiento
y consiguiente afectacion operativa; para el control se procederd conforme 1o
establecido en el incisos a).

En caso de vigjes oficiales se asignard los vales de gasolina o recursos financieros
necesarios para cumplir dicho fin, de acuerdo a criterios de distancia y recorrido.
Asimismo, en estos vigjes se podrd cargar combustibles de los surtidores de
manera directa, presentando el correspondiente respaldo.

El Departamento de Logistica y Almacenamiento, Jefes de Recinto
conjuntamente los Responsables del Vehiculo en Recintos Aduaneros, redlizardn
las inspecciones que sean necesarias para verificar el buen uso del combustible
asignado,

Los vales de gasolina serdn entregados al inicio de cada mes previo descargo y
devolucidn (si correspondiese) de los vales consumidos el mes anterior; éstos
vales tendrdn vigencia Unica de 30 dias calendario, desde su entrega a los
responsables de cada Unidad Organizacional de DAB; los conductores deben
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f)

registrar cada uno de los vales el dia de su recepcion en la Bitacora y Control
de Combustible {Anexo N° 1),

Con la finalidad de evitar problemas en la entrega de los respectivos vales de
gasolina, las diferentes Unidades Organizacionales que utilizan vehiculos, tienen
la responsabilidad de realizar sus descargos presentande el Formulario BitGcora y
Control de Combustible [Anexo N° 1) con la debida anticipacién.

CAPITULO IX ,
DE LAS SANCIONES POR USO INADECUADO DE VEHICULOS

Articulo 28. (Sanciones)

La

aplicacién y cumplimiento de las sanciones coresponde a las autoridades de

mayor nivel jerarquico a través de sus diferentes unidades organizacionales, en los
casos que corresponda basdndose en las siguientes consideraciones:

a)

b)

El conductor autorizado que conduzca un vehiculo de DAB en estado de
ebriedad, bajo el efecto de drogas, enervantes (sin importar su cantidad o
concentracidn), con exceso de velocidad o infringiendo la Ley y el Reglamento
de Trdnsito, estd obligado al pago total de los dafos y perjuicios que se causen
al vehiculo oficial o a terceros y de las consecuencias que de esto se originen.

Los danos causados a los vehiculos oficiales, asi corne los gue causaran a
terceros, en uso no oficial, serdn asumidos por el conductor auterizado y por
quien ordend este uso nc auforizado, asumiendo su responsabilidad civil y penal
que de estos hechos se deriven.

Los danos efectuados en los vehiculos oficicles que no sean producto de
desgaste, seran cubiertos por el funcionario responsable del vehiculo segun
asighacion, salve los producidos por factores ajencs a la voluntad del mismo,
como ser convulsion social, desastres naturales, etc.

Las sanciones que se apliquen por el mal uso de los vehiculos oficiales como ser:
conducir sin autorizacidn correspondiente en fines de semana; fuera de los horarios
de circulacion en carretera, fuera de los horarios de oficina sin justificacion ni
autorizacion, y dias inhdbiles; no resguardar el vehiculo en ios estacionamientos
designados; realizar labores no operativas y/o desmanes en los vehiculos de DAB,
serdn sancionadas conforme establezcan las siguientes normativas legales:

I.  Reglamento Interno de Personal de DAB.

ii. Decreto Supremo N° 23318 - A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el

Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica.
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REGLAMENTO INTERNO Cod: RI-UMSV-GNAF
REGLAMENTO INTERNO PARA EL USO,
MANTENIMIENTO Y SALVAGUARDA DE

VEHICULOS DE DAB Version: 20

Fecha de aprobacion: «

iil. Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001, gue modifica algunos
articulos del Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica.

iv. Ley N° 004, de 31 de marzo de 2010, de Lucha contra la Corrupcion,

Enriquecimiento llicito e Investigacidn de Fortunas Marcelo Quiroga Santa
Cruz'".

CAPITULO X
DE LAS DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Articulo 29. (Devolucion de vehiculos)
Todos los servidores publicos de DAB, que de acuerdo al presente Reglamento no se
encuentren comprendidos en {os niveles de asignacion de vehiculos y que
actualmente se encuentran en posesion de algun vehiculo oficial, deberan
proceder a la devolucion de los mismos al Departamento de Administracion, Bienes
y Servicios, Area de Activos Fijos, de forma inmediata, para proceder a su
reasignacion.
8. Anexos

v Anexo N° 1 Formulario de Bitacora y Control de Combustible

v Anexo N° 2 Formulario de Inventario de Accesorios de Vehiculos

¥ Anexo N° 3 Kardex de Mantenimiento de Vehiculos

9. Control de Cambios

Revisidn Fecha Detalle de modificaciones
,]-9,, a 11/09/2015 | Edicion Inicial -
20 26/09/2025 Modificacion del contenido de ias cldusulas det
Reglamento Interno

ﬂ/ Pagina 16 de 16

www.dab.gob bo




ANEXO:

KARDEX DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS

Cod: A-03/RI-UMSV-GNAF

Fecha de aprobacion:

Version: 2.0

cODIGO:

NUMERO DE PLACA:

MARCA:

MODELO:

TIPO DE VEHICULO:

NUMERO DE MOTOR:

NUMERO DE CHASIS:

NUMERO DE CARNET DE PROPIEDAD:

] . Numero de . . Costo de Fecha del
K"X?tﬁgf 1e Responsable Mai:ﬁc‘;:?m‘:::lto Actas de RL::fggzs ! Detg::;g?az;eszas Reparacion y/o Proximo
Conformidad _ Mantenimiento | Mantenimiento
TOTAL:
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ANEXO:

Cod: A-02/RI-UMSV-GNAF

INVENTARIO DEL VEHICULO

Fecha de aprobacion:

Version: 2.0

En la ciudad de E! Alto, el dia .. de de se procedio a la entrega del vehiculo
propiedad de la Empresa Publica Nacional Estratégica - DAB, con las siguientes caracteristicas:

cODIGO DAB PLACA
TIPO COLOR
MARCA CILINDRADA
MODELO PUERTAS =~ B
CHASIS KILOMETRAJE
MOTOR COMBUSTIBLE
El vehiculo se encuentra en condiciones de funcionamiento y cuenta con los siguientes partes y
accesorios:
INVENTARIO CANT, ESTADO INVENTARIO CANT, ESTADO INVENTARIO CANT. ESTADO
Encendedor
INVENTARIO EXTERIOR Emblemas {sin
ACCASONO0)
Ave
Bateria Gancho de remelque acondicionado
{Sistema)
Parachoques delantera E;Otec':’:or e Calefaccién
Parachoques trasero R J0S (Sistema)
{incomp}
Faroles delanteros Llantas Luz interior
Guifadores delanteros Vidrios Ceniceros
‘ Cinturones de
Alogenos Pasamancs sequridad
Antena Tapas de llantas g:::vil =
Espejos retrovisores Seguro llanta auxilio E::f: r:i: ntas
Limpia parabnsas INVENTARIO INTERIOR HZ‘[';:SE
Manual del
Pisadaras laterales Radio conductor
D22
Protectores de guarda Liaves de
barro e A e contacio
Sobre pisos
Stop traseros Parlantes dé goma
Tapa da Tangue Herramientas Cabezales
Llanta de auxilio Espejo Retrovisor Asientos
Tapa da radiador Parasoles delanteros Triangufo

CBSERVACIONES

En cumplimiento a los articuios 146, 147, 148, 156 y 157 de D. S. 0181 y de los Articulos 28 y 31
de la ley 1178 en la fecha se procedioé con el acto de asignacion individual y entrega de bienes de
- acuerdo a detalle.

NOTA: La asignacién de bienes genera en el servidor publico la consiguiente responsabilidad
AL sobre el debido uso, custodia y mantenimiento de los mismos; la pérdida, destruccién ¢ maltrato

sera atribuida a su persona.
Asimismo, el funcionario que tiene a su cargo dichos bienes debera realizar la devolucion del
vehiculo una vez concluida su comisién, en el caso de comisiones nocturnas o de fines de
f semana estas deberdn ser autorizadas por GERENCIA GENERAL y la devolucion del
Ay vehiculo debe realizarse como plazo maximo hasta hrs. 9:00 am del dia siguiente de la
¢ =}, comisioén.
b
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ANEXO: Cod: A-02/RI-UMSV-GNA.F

INVENTARIO DEL VEHICULO Fecha de aprobacion:

Version: 2.0

PROHIBICIONES: De acuerdo al art. 157 del D.S.181 Los servidores publicos quedan prohibidos
de a) Usar los bienes para beneficio particular o privado. b} Permitir el uso para beneficio
particular o privado. c) Prestar o transferir el bien a otro empleado publico. d) Poner en
riesgo el bien. e) Sacar bienes de la entidad sin autorizacion de la Unidad o responsable de

Activos Fijos.

En sefial de conformidad y aceptacién se firma la presente acta.

RECIBI CONFORME ACTIVO FIUOS

o

LB
Ly
%

DE ADM. Y FIN.
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ANEXO:

Cod: A-01/RI-UMSV-GNAF

BITACORA Y CONTROL DE

COMBUSTIBLE

Fecha de aprobacion:

Version: 2.0

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL VEHICULO: |

AREA FUNCIONAL RECINTO:

VEHICULO:. PLACA: PAGINA: .... . ...

FECHA | CONDUCTOR | KILOMETRAJE | DESTINO O | KILOMETRAJE =~ CONCEPTODE | NUMERO LITROS
N° @ AUTORIZADO INICIO TRAYECTO FINAL LA ACTIVIDAD DE VALE | CARGADOS | OBS.

(b) (c) (d) (c) (e) (f) (g)
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
- V’.—‘-?H-.
i C L
| (. o fgﬂrm J
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