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1. Objetivo

Describir el proceso de pago de bienes y servicios por un hecho juridico, comercial o
administrativo a proveedores y personal de DAB. gue incluye participantes vy
documentacion para este fin, desde que se recibe la factura o documentacion
primaria hasta la firma del comprobante de pago.

2. Alcance del Procedimiento

Inicia con la solicitud mediante Comunicacidn Interna o Informe Técnico solicitando
el pago ante la GNAF y termina con el archivo del comprobante de pago.

El procedimiento engloba todas las actividades ascciadas a la identificacion de los
pagos d realizar por adguisicion de materiales, equipos y/o contratacion de servicios,
asi como los pases de su gestion interna desde la recepcidn del documento de pago
hasta su ejecucién presupuestaria, contabilizacion y archivo.

3. Marco Normativo

El presente documento se encuenira subordinado a las siguientes normas legales y
disposiciones internas:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional.

b) Ley No 1178 de 20 de julio de 1990, Administracion y Control Gubernamental

c) Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad Integrada {NB-SCI) aprobada
mediante Resolucidn Suprema No 222957 del 04 marzo de 2005.

d) Decreto Supremo N° 23318-A, "Reglamento .de la Responsabilidad por la
Funcidn Publica”, de fecha 3 de noviembre de 1992, modificado por el Decreto
Supremo N° 26237 de 29 de junioc de 2001.

e) Resolucidn Suprema No 227121 del 31 de enero de 2007, que aprueba las
modificaciones parciales de las Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad
Integrada (NB-SCIJ.

f) Norma de Contabilidad emitida por el Consejo Técnico Nacional de Auditoria
y Contfabilidad del Colegio de Auditores de Bolivia, aprobados en Sesion
ordinaria CAUB30-94, del 16 de junio de 1994,

gl Manual de Contabilidad Integrada, instructivos y guias de Contabilidad
elaboradas por el Organo Rector del Sistema de Contabilidad Integrada.

h) Principios, Normas Generales y Bdsicas del Control Interno Gubernamental
emitidas por la Contraloria del Estado y Aprobadas con Resolucién No CGR —
1/070/2000 del 21 de sepl‘iemt?re del 2000,

4. Documentos del Procedimiento

1.  Comunicacion Interna o Informe Técnico
2.  Factura/Nota Fiscal o Documento equivalente Original
3.  Comprobante de pago C-31
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4,
5.

Otros documentos segin anexo 1
C-31 con Firma Electrénica

5. Participantes que Intervienen en el Procedimiento

S e o e

Unidad Sclicitante

Gerente Nacional de Administracion y Finanzas
Jefatura del Departamento de Finanzas
Responsable de Contabilidad.

Responsable de Tesoreria.

Técnico de Contabilidad.

4. Definiciones

Preventivo, es un acto administrativo, Ut para dejar constancia, certificar o
verificar la disponibilidad de presupuesto para efectuar el pago, cubriendo la
accién de cancelacién de una obligacion adquirida con la compra de un bien
y/0 servicio.

Compromiso, es un registro generado en un acto de administracion interna cuyo
objetivo de registro es reservar un determinado crédito presupuestario aprobado,
para atender los gastos originados por un hecho juridico, comercial o
adminisirativo.

Devengado, representa la obligacidon de pago con terceros por la adquisicion de
bienes o servicios.

Pagado, representa la cancelacién de obligaciones, que se reaiiza mediante la
emision de: ordenes de transferencias electrénicas a favor de terceros.

7. Abreviaturas

SIGEP: Sistema de Gestion Piblica.

NB-SCl: Normas Bésicas del Sisiema de Contabilidad Integrada
GNAF: Gerencia Nacional de Administracién y Finanzas.

DF: Deparfamento de Finanzas

LC: Libro Compras Ventas

C-31: Comprobante de Ejecucidon de Gastos
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8. Desctipcion del Procedimiento

8.1.

Pagos

Mediante Comunicacién Interma o , L
I o Comunicacién
Unidad Informe Tec_:nlco solicitard el pago a la Interna o
1. L GNAF, adjuntando los requisitos de -
Solicitante ' e 9 Informe
acuerdo al fipo de page, segdn anexe |, Téchico
previo registro de la factura en el LC.
Tomard conocimiento e instruye 1o En el

2. GNAF revision y pago comrrespondiente a la | - Transcurso

Jefatura del Departamento de Finanzas del dig
Jefatura  del | Tomard conocimiento e instruye la En el

3. Departamenio | revisién y pago comespondiente al | - Transcurso
de Finanzas Responsable de Contabilidad. del dig
Responsable Tomard conocimiento e instruye la En el

4, de revision y elaboracién del Comprobante | - Transcurso

) Contabilidad | de Page C-31. del dia
Revisard la documentacion segun el tipo
de pago. a  no  enconirarse
observaciones elabora el C-31 en el .
Técnico de | SIGEP y lo remite al Responsable de Registro LY En el

5. e - elaboracién transcurso

Contabilidad contabilidad. del C-31 de dos dias
En caso de existir observaciones se
procede a la devolucion a la Unidad
Solicitante,
Revisard el proceso del pago segun
Responsable normativa si no tiene observaciones En el

4. de verificard en el SIGEP el C-31 vy lo remitird | Registro SIGEP | Transcurso

Contabilidad a la Jefalura del Departamento de del dia
Finanzas
Jefatura  del | Revisard el proceso de pago, s no Aprobacion En el
7. Departamento | cuenia con cbservaciones aprobard el SIGEP Transcurso
de Finanzas C-31 el SIGEP y remitird a GNAF. del dia
visard roceso de pago si no tiene | .
8 GNAF Egservgc?clnpes prfaocede?c': E?:on la Firma Ellrm?‘ . En scur el
: elecirénica en el SIGEP y devolverd. o SIgCEP‘O”'CO (;glndm” 30
Jefatura del Departamento de Finanzas
Jefatura  del . . . i .

9. Deparfamento Insm._urq a Tc'asoreno la programacién de Segun cuoia
de Finanzas la pricrizacion del pago en SIGEP programada
Responsable Devuelve al Técnico de Coniabilidaod | Comprobante En el

10. de Tesoreric para fines de archivo C-31 franscurso

del dia
Pagina7de 9
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?. Control de Cambios

Revisidn Fecha Detfalle de Modificaciones
2.0 10/10/2024 | Se incorpora documentos, definiciones, abreviaturas y
Anexo
10. Anexos

MATRIZ DE REQUISITOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE REGISTROS DE EJECUCION DE GASTO {PAGDS)

IMPLESTOS Y DERECKO
BIENES SERVICI PAS P
CI0s (GOS AL PERSONAL DE EXPLOTACION
Energly
) MatertaTas #léctrica, ] Manleniml Consultorly | Refrgado | Transpert Dersche
No Descnpclén deldacu_menlo de ¥ Activos |Combustl|  egus | Servicion |du activon fijos| enloda Proy:clon per al el |, de
respaldo suministr | fljos ble [2) poleble, vitios raquinada | Infraesteu ! r:'d producio y | personal | Parsansl - aniy e Explotacl
o1 Tntarme, wbiculos | oturs | ugitonas | (5 ) anai
teluforin (3)
1 [HojadeRuts X |1 X ‘X - X X A X X X X X X X X X
2 |Comunieacion nlama X X X X X X
1 Asla da cor idad (1) 0 Acta da Recepcion [segin| X X X X
corresponda)
4 lInforma T &onico (de conlormidad y solicitud de pago) X X X X X X X X X
5 Carlmcsc.ién POA {sofo en casos de proceso de. X X " X X X X X X
conlratacidn) i
§ [Cerlificacisn Presupuesto X X X X X X X X X X X X X

Proceso ‘da conbatacion comgplalo, para primer
desemboiso (incluye fomulaio de eolicilud da
|conbralacion de bienes y senicics, memorandums da|
designacién de comisidn de recepcitn y otes
aplicables, orden do proceder - si aplica, conlralo,
orden de compea o sendcin, folocopia da garantia
vigente - si aplics, ele) [A cargo da Conlralaciones,
por imiento del Area da Contabilidad] (4)
Evidancia [sica d& [a prestacion del sendcio
|informes, publicaciones, reportes,  folografias,
planillas de avance de obra, biticeras, ete), sagin
comesponda,

9 [Sclicitud de pagodel proveedor (s aplica) X X x X X X X X
10°|Fackura o documenks fissat equivalenla
11 [Ingreso a Amatenas X
12 |Ingrase a ActwosFijos X
Infoma Técnica de Fiacal de Bendcie u . Obra {s
jcomagponde}

Informe Técnico Supendsion da la Consbuccion (i
oorresponda),

Acla de Regepcion Prdsional o Dafinifva {seqin
comaspanda)

16 |Orden de procedsr {cuando comesponda) X X
Formulasio  de  mantenimienle  do  Aclvos
Fijt ia [segin ponda}
Orden de frabgjo de manlanimignle wehlculos o
maguinaria {cuando comesponda)

Planillas (repores) de control da asislencia en
19 [sanicios do esibaje ¥ de seguridad fisica {cuando| X
aplique, s2qdn eontraip).

Otra documentacidn perinents que, incida o .
condicione el pago a realizarsa (sg. Conlralo u ora] X X X X X X X X X X X X X X
|normaliva).

>
o
b
>
>
>
>
=
4

S o

2

=

{1) Ei acla do conformidad para senicios basicos, debe indicar el provoedor, pericde & importe dal senvcio.

2) En esls Bpo da conralos, en el quelos pagos puedon ser anktipados, el d g0 del desembolso deberaincluir aulorizaciones da enlroga da combusihle, bildcaras, faghuras, informe ycuadro de consumo da

combustible, per producte (gasoling, diese! u olro),

{3} Paralos casos de cnergla elécliica, agua, lolslonia @ inlernel, la soficitud d epago dobe slachiarss mediante C icacion Intema, exsepeionalmenle 4 podra aceplar docurenlos como ser: prolorma, profactura, aviso

da sobranza, etz Posteriormente las unidades solicitantes deberan remilirlas fachuras correspondiantas, Agimismo, para esis ipo de servcios, los requatimientos de pago deberan sef romildos por p il e tas unidad
licil djuntandg la d peciva, Lacerifizacion POAyPresupusstaria debe sér de manara anual,

{461 Jvoa do Contralaciones adjunizra al piimer page. BY procesa-de conbacién que, debainciuir LADOCUMENTACION NECESARIA PARA REALIZAR LOS PAGOS RESPECT VDS {NIT , FORM. SIGEP YCI DEL REP.
LEGAL, SEGUN CORRESPONDA).

{5) Para ol rekigesio y bansparla al pareonal, daben remitir ta planilta indicandoTa canidzd de dias rabajados, importa por dia, relencién impositiva (si da) yliquido pagable, dabidaments frmado, segin lrmate
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BOLIVIA

COMUNICACION INTERNA
DAB/GNAF/DFICI-No0.243/2024

A: MARIA MARCELINA BUSTILLOS -
JEFE DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION

Via: DAVID AUGUSTO SOLIZ RUBIN DE CELIS
GERENTE NACIONAL DE ADMINISTRACION Y FINANZASY?
Al

De: JUDITH CARMEN HUANCA ROJAS

'DEPOS.105 A ASUARGROS BOLITIANG ESPECIALISTA [Il RESPONSABLE DE CONTABILIDAD
UNIDAD GF PLARIFICACION

28 JUN 2024

TR C IR s os Fechar 25 de Junio de 2024
Hrs. (6...’.(..2 Reg. 8°

T ———y

iﬁ

Ref.: ACTUALIZACION DEL PROCEDIMIENTO DE PAGOS

De mi consideracioén:

En atencion a Instructivo DAB/GG/INST: N°022/2024 de fecha 8 de mayo de 2024
emitida por el Lic. lvan Victor Meneses Cusicanqui Gerente General a.i., con referencia
“Actualizacién del Manual de Procesos y Procedimientos de DAB” y en
cumplimiento del mismo, se adjunta el “PROCEDIMIENTO DE PAGOS VERSION 2.0"
actualizado por el equipo del Departamento de Finanzas.

Asi mismo estaremos atentos a cualquier consulta y aclaracion.

Sin otro particular, saludo a usted atentamente.

? RESPONSABLEDECONTABLLIDJBD
DERTAMENTODERANZAS
Deposiios Aduonesas Bolivignos-

Arch.:
Ref:
Adj:

Paginaldel
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FACTURAS Y ELABORACION DEL LIBRO DE
COMPRAS Versién; 1.0

D ?iBj PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO DE cos: 1832
c'}-..._

1. Objetivo

Establecer y describir el procedimiento para el registro de facturas en el Libro de
Compras y elaboracion del mismo, su documentacion, servir de guia al personal
responsable de la parte tributaria v de consulta para todo el personal de Depdsitos
Aduaneros Bolivianos, sobre las normas, procedimientos, métodos v plazos en su
aplicacion, para la presentacion de la informacion para fines impoesitivos ante el
Servicio de Impuestos Nacionales,

2. Alcance

Este procedimiento es de aplicacion obligatoria para todas las dreas
organizacionales de DAB que, por la naturaleza de sus funciones tengan relacion
directa o indirecta con el tema impositivo, el cual es de cumplimiento obligatorio por
todos los funcionarios de DAB.

3. Marco normativo

Se emplean los siguientes documentos de referencia:

-  Constitucidn Politica del Estado Plurinaciongal.

- Lley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracidn y Control
Gubernamental,

- Ley N° 004 de Lucha Conira la Corrupcidn, Enriguecimiento llicito e
Investigaciéon de Fortunas "Marcelo Quiroga Santa Cruz® de 31 de marzo de
2010.

- Decreto Supremo N° 23318-A, "Reglamento de la Responsabilidad por la
Funcion Pulblica”, de fecha 3 de noviembre de 1992, modificado por el
Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001.

- Ley N°® 843 de Reforma Tiibufaria de 20 de mayo de 1986 y decretos
reglamentarios actualizado a septiembre de 2014,

- Ley N° 2492 Cddigo Tributario Boliviano aclualizado a septiembre de 2014 y sus
reglamentos "Decreto Supremo N° 21531 Reglamento al Valor Agregado de 27
de febrero de 1987 (Texto Ordenado Vigente).

- Resolucién Normativa de Directorio de Servicio de Impuestos Nacionales N°
10210000011 Sistema de Facturacidon de fecha 11 de agosto de 2021,
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4. Documentos del procedimiento

- Hoja de Ruta

- Comunicacion Interna

- Libro de Compras

- Factura, Nota Fiscal o Documento Equivalente

- Fotocopia de factura, Nota Fiscal o Documento Equivalente
- Informe Técnico de Consolidacion de Libro de Compras

- Informe Técnico de Liquidacién de Impuestos

-  Comprobante de Ejecucidn de Gastos C-31

5. Participantes del procedimiento

* Responsable de solicitud de registro de factura en libro de compras.

« Ventanilla Unica de Correspondencia.

* Unidades Solicitantes.

* Todo funcionario de DAB que incurra en gastos autorizados.
¢ Encargado de Contabilidad.

* Enlaces Administrativos.

» Jefes y/o Supervisores de Recinto Jefes de Recinto.

+ Gerente Nacional de Administracion y Finanzas.

» Jefe de Departamenio de Finanzas.

s« Responsable de Contakilidad

4, Definiciones

Responsable de solicitud de registro de factura en libro de compras: Ventanilla
Unica de Correspondencia, Unidades Solicitantes y todo funcionario de DAB que

incurra en gastos autorizados.

Impuesto: Es el tributo cuya obligacién tiene como hecho generador, una
situacion prevista por Ley, independiente de toda actividad estatal relativa al

contribuyente.

Sujeto Activo: El sujeto aciivo de la relacidn juridica tributaria es el Estado, cuyas
facultades de recaudacion, control, verificacion. valoracidn, inspeccion previa,
fiscalizacion, liquidacion, determinacién, ejecuciéon y otras establecidas en el
Codigo Tributario. Estas facultades constituyen actividades inherentes al Estado.
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Sujeto Pasivo: Es sujeto pasivo el contribuyente o sustituto del mismo, quien debe
cumplir las obligaciones fributarias establecidas conforme dispone este Codigo y
las Leyes.

Crédito Fiscal: Es aquél originado en las compras, adquisiciones, contrataciones o
importaciones definitivas alcanzadas por el gravamen, vinculadas con la
actividad sujeta al tributo.

Factura o Nota Fiscal: Documento Fiscal autorizado por la Administracidn Tributaria
cuya emisidn fisica o digital respalda la realizacién de compra/venta de bienes
muebles, contrafos de obras, prestacién de servicios o toda otra prestacion
cualquiera fuere su naturaleza alcanzados por el IVA u otro impuesto,

Fecha Limite de Emisién: Plazo mdéximo otorgado por la Administracion Tributaria
parda la emisidn de Documenios Fiscales previamente autorizados.

Cédigo de Control: Dato alfanumérico, que se genera de la combinacidon de la
llave digital proporcionada por la Administracion Tributaria, los datos de
autorizacion vy la informacidén de la fransaccidn comercial individualizando la
Factura o Nota Fiscal, garantizando su inalterabilidad.

Cddigo de Respuesta Rapida (Cédigo QR): Imagen que almacena informacion
representada a través de una matriz de puntos o un cédigo de barras
bidimensional.

Codigos de Autorizacion: Datos alfanuméricos otorgados por el Sistema
Informdatico de Facturacién del Sujeto Pasivo del IVA y/o por la Administracion
Tributaria que autorizan la emisidn de Documentos Fiscales.

Tipo de factura: Son aquellos documentos fiscales bajo las diferentes modalidades
de facturacién, como ser: Factura manual, Factura Pre valorada Pre-impresa,
Factura Pre valorada en Linea, Factura Computarizada SFV, Factura Electrénica
en Linea.

7. Abreviaturas

- VA Impuesto al Valor Agregado

- SIN: Servicio de Impuestos Nacionales

- Cddigo QR: Cddigo de Respuesta Rapida
- NIT: NUmero de identificacion Tributaria
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- VA Impuesio al Valor Agregado

- LC: Libro de Compras

- DAB: Depdsitos Aduaneros Bolivianos

8. Descripcién del procedimiento

8.1 Procedimiento para registro de facturas y elaboracion del Libro de Compras

Recinto

mediante Comunicacién Interna a Ja Gerencia Nacional de Administracion y
Finanzas, unicamente con Visto Bueno del Jefe/Supendsor de Recinto.
PAralelamente remite la documentacién en medio magnético a traves del
correo institucional {en formato Excel el LC y escaneado de las facturas) al
Encargado de Contabilidad, con copia al Responsable de Contabilidad

Paso| Responsahle Accidn o Tarea Dacumento Plazo
Revisa y verifica los datos de (a factura del Bien o Servicio adquirido
Respansable de (colnforme Anexo 10.1), en Ia:s modali.dades de Fondos en Avance, Caja
1 |solicitud de Chica, Reem.bf)lsc)S [s] c'ualqwer otrt? tipo de Gasto. El portador de la(s) Factura.original ¥ |24 horas a partit
tegistro de faciura faciura(s) solicita el registro en el Libro de Gempras (LC) al Enlace fotocopia simple |de la recepcion
Administrativo/ Jefes yflo Supenviores de Recinto, en el caso de Oficina
Central deben solicitar el registro alla Encargado{a) de Contabilidad
1.- dentifica el ipo de factura (Anexo 10.3), verifica enla Factura original la
siguiente Informacion;
+Fecha de emisidn de la faciura dentro del periodo de declaracion
*Emision a nombre de DEPOSITOS ADUANEROS BOLMIANGS
«NIT'de DAB
*Detzlle del bien o senicio adquirido
*Montos delimporte Numeral y Literal
*Fecha limite de emisién
+Sea con Derecho a Crédito Fiscal
Encargado de *No presente tachaduras, enmiendas u otras alteraciones
Contabilidad- Las facturas que no cumplan con estos requisitos seran devueltas para la
Enlaces amisién de nueva factura. En caso de omisidn de registro de la factura el Factusa original
2 |Adminsitrativos-  |Encargado de Contabilidad emite la Nota de Cargo {Anexo 10.2) para la fot ; g ry Eneldia
Jefes ylo recuperacion del Crédito Fiscal va perdido. vlocopia simple
Supenvisores de 12 Proceden a consignar la informacién enel LC, de acucrda al sigiente
Recinto detalle:
Cabecera (solo se realiza una vez al inicio del periodo a declarar)
*Recinto
+Periodo de declaracién (mes y afio)
Cuerpo {Anexo 10.4)
Realizada la verificacion y registro de factura original, estampa dentro la
factura el sello con la leyenda "Registrado en Libro de Compras” y ribrica
como sefal de incorporacion, se queda con la fotocopia simple de la(s)
factura(s) y devueive el original(es) al soficitante de Registro de Facturas en
LC.
1.- Verifica el registro del 100% {cien por Ciento) de |as facturas a declarar, gz;?;?aﬁgnrzzzio
imprime el LC firmar y sella, el Jefe y/o Supenvisor de Recinto registra el .
Visto Bueno como contancla de la revisidn efectuada. Adjunta las pos_lenor al
Enlaces {otocopias de Ias facturas. periodo a
Adminsitrativos - Hoja de Ruta | ¢eclarar
? é?xfs:rﬁgores de |2-Consolidado elLC genera la Hoja de Ruta, deriva la informacion Corﬁ:gr:.:\zmén

Hasla el segundo
(2) dia calendario
posterior al
periodo a
declarar
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Gerencia Nacional . . .,
de Administracian Rgcepcmna y deriva la documentacion al Jefe de Departamento de i Eneldia
. Finanzas
y Finanzas
Jefe de
Departamento de |Recepciona y deriva la documentacion al Encargado de Contabilidad - Eneldia
Finanzas
Recepciona, verifica, consclida la documentacion fisica y coteja la misma Hasta el sexto (6)

Encargado de conlos archlvos magnéticos de los Recintos. Consolida y emite el Informe Hoja de Rula |dia posterior al

Contabilidad Teenico de Consolidacion del LC correspondiente y remite al Respansable | Informe Técnico |periodo a
de Contabilidad para su revisidn y aprobacion. declarar
Recepciona, revisa, aprueba la informacién y elabora informe para la Hoia de Rita Hasta el octavo
Responsable de  |declaracionimpositiva del VA en el Modulo Registro de Compras-Ventas !nfor{'n e Técrico (8) dia posterior
Contabilidad del SIAT y posterior cancelacién en SIGEP via Plataferma de! SIN mediante alpericdo a
. . . C-31
Registro de Ejecucion de Gastos C-31, declarar
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8.2 Diagrama de flujo

PROCEDIMIENTO DE REGISTRO DEFA =TURAS Y ELABORACION DEL LIBRO DE"' OMPRAS

5
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9. Control de cambios

Revision Fecha Detalle de Modificaciones

10. Anexos

10.1 Sistema de Facturacién - Arliculo 50 Resolucién Normativa de Directorio
102100000011

“Apropiacion del Crédito Fiscal IVA y su efecto en el IUE”

I. La Factura, Nota Fiscal o Documento Equivalente serd vdlida para respaldar
la liquidacion del Impuesto al Valor Agregado (IVA)] e Impuesto sobre las
Utilidades de las Empresas {IUE), en los términos dispuestos en la Ley N° 843 y
Decretos Supremos reglamentarios, siempre que cumpla los siguientes
requisitos:

1)

2)
3)

6)

7)

8)

Sea el original del documento (fisico en las Modalidades de
Facturacion Manual, Prevalorada Preimpresa y Computarizada SFV, o
Documento Fiscal Digital registrado en la Base de Datos de la
Administracién Tributaria, cuando se trate de una Factura, Nota Fiscal
o Documenio Equivalente emitida en las modalidades de facturacion
en linea.

En el caso de facturas por contingencia y/o Representacion Grafica
de un Documento Fiscal Digital emitido fuera de linea, la impresion del
Documento Fiscal tendrd validez juridica y probatoria en tanto los
datos sean enviadoes por el emisor y registrados en la Base de Datos de
la Administracion Tributaria;

Estar vinculada con la actividad gravada que desarrolla;

Acreditar la correspondencia del titular, consignando los daios de
nominatividad;

Acreditar el importe de la operacién;

Consignar la fecha de emisidn y ésta se encuentre dentro del periodo
a liquidar del impuesto;

No presentar tachaduras, enmiendas u ofras alteraciones que afecten
los Numerales 3, 4 y 5 precedentes cuando correspondca;

Contar con el respalde de medios fehacientes de pago cuando la
Factura o Nota Fiscal refiera a transacciones mayores o iguales a
Bs50.000.- [Cincuenta mil 99/100 Bolivianos);

Demostrarse la efectiva realizacién del hecho econdmico, mismo que
deberd estar respaldado por registros contables (a excepcion de los
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contribuyentes no obligados a llevar registros contables) y/o
documentos de respaldo de la transaccion.

IV. Se consideraran vdalidos los boletos aéreos y demds documentos
equivalentes emitidos por Lineas Aéreas, Agentes Generales y Agencias de
Vigje coniorme a las disposiciones de Facturacion de Lineas Aéreas
afiiadas o no a IATA contenidas en la presente Resolucién.

V. Serdn vdlidas para el respaldo del Crédito Fiscal, las Facturas o Notas
Fiscales de servicios bdsicos (electricidad, agua, gas domiciliario, v
telefono}, cuyo NIT © nimero de Documento de Idenfificacién no
concuerde con el del comprador {0 no contenga este dato), siempre vy
cuando el domicilio fiscal consignado en los documentos coincida con el
declarado por el beneficiario en el Padrén Nacional de Contribuyentes
para el caso del IVA o el domicilio consignado en la Declaracién Jurada
correspondiente para el case del RC-IVA.

V1. Seran validas las Facturas de la modalidad de facturacién Prevalorada,
emitidas sin NIT © nimero de Documento de Identificacion, ni fecha de
emision conforme las previsiones de la presente Resolucidn. Asimismo,
también son vdlidas las facturas de Servicios de Terminal Aeroportuaria
Nacional o Internacional emitidas, gue no cuenten con NIT o ndmero de
Documento de Identificacion.

10.2 Nota de Cargo

D/ AB / oerosios apuaneros souvianos
“““““““ DEPARTAMENTO DE FINANZAS
CONTABILIDAD

NOTA DE CARGO

A; [HERMES RIBERA CHOQUE |
Por: [ Bs.580,00 (Quinientos ochenla 00/100 Bolivianos) |
Concepto:

Reposicion de Crédito Fiscal IVA perdide, correspondiente ala
Factura N° 123-de fecha 15/08/2024, por omision de registco en Libro
de Compras.

Elaborado por: YoBo Recibido por:

ta Paz, 10 de oclubre de 2024
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10.3 Tipo de facturas

Facturacién Manual: Emisién manuscrita de Documentos Fiscales preimpresos

a través de una Imprenta Autorizada, con los datos autorizados por la
Administracién Tributaria al Sujeto Pasivo del IVA,

Ejemplo:
BAPGRTACIONES Y REPRESENTACIONES 1~
£ L pmes NIT: 7527167014
D Lucio Ceitl Rodriguse: : & Autbrization
SUCURSAL -1 N ‘101 EASBB4CATIA.
el H : i 32 Dy G 4 7 r
IMPORTADORA | JenosTizin. ' NS 900728
s mannbeliBhatmail.com
LUCER Afa-gowlhy VENTA PUURAYOR OE ACEITES Y
@ ﬁ i‘g’@ g,‘& ? GRAZAS [BBRUCANTOS
> o 8 GRIGINAL

(CON DERECHO A CREDITURISCAL

R B, 79 de HMANO . de JOZY

Seforfes). D EFOSITOS  ATUARERGS B@LNMMGS

%Jf/w@ FULTLO_T7RAMFELA oo 200
\FESYST L FUmO DEDIESEC | e 200
| FSLG532 . JHe mrrﬂfm IO 260
AT 9009 . 4l DERETE Zzel  Yvo
\228300  FILIDO TRAHPERS. 00| Lo

Tsdoeo | puime pemssen | 7ol Y10
\irdrood - qramo DE ;f;mfg’ O = 600

mﬁakwﬂwﬁﬂ

| TUT20 DE GAgeRBE () s . 7o
2L AFeS o Jigne DE ﬁr‘!mr o Lo L0
L 1SS :393_;; LEHIme ag__gm:wsr:awf ol Jto.

ZZ S ?:g" Y30z TR pE - BIETE : Yo 290
A\ FFSerg L AUmO DE, Coroustigl | fo 360
| sFp 302 Twmo pf plErE Yol 776
(2| LF.337S e DE Acel e 40} 600

£
:

qu%@\\
B ,Q}@MNERAL Bs.| S390 -

(concsco . qesscenmos wasgim” oo oo

Fecha Limile de emigion: 11/06/2024
*E5TA FASTERA CONTRIBHYE R4 DISANROIL0 DEL PAIS. ELUSO HISITD N ISTA SERA SARCIGHADY DL RCYIBDO A LEY
Loy N* 453: B provesdor deberd entregar of producto en las modalidades v thiminos oferiados o convenidos.
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Facturacién Prevalorada: Emision de Documentos Fiscales con el precio pre-
impreso del bien vendido o© servicio prestado, donde los datos de la
transaccién prescinden de los datos de nominatividad del comprador,
utilizada en actividades econdmicas de consumo masivo y/o precio fijo en
funcién alos requerimientos comerciales.

a)’ Facturacion Prevalorada Pre-impresa.- Documentos Fiscales impresos
iravés de una Imprenta Autorizada, con los datos autorizados por la
Administracién Tributaria al Sujeto Pasive del IVA, utilizados para
actividades como por ejemplo: venta de GLP en garrafas, tajetas de
telefonia movil, parqueos, ferias asi como la venta de alimentos y
bebidas al interior de las mismas, espectdculos publicos con Artistas
Nacionales, venta a través de méaquinas dispensadoras, actividades de
servicio de uso de terminal aeroportuaria (ejemplo: aeropuerto de Tarija,
Sucre, etc.) o uso de terminal terrestre, asimismo boletos o entradas de
ingreso g actividades recreacionales, educativas, culturales o similares.

Ejemplo:

AL CLENT e
[ fi}}}%tg m{.& gsé”m Tt ﬁ;’wgf&?
HIT ZEQIRIL T Tabolariod

FACTLINA 1§ R TTEAG H O R

N%‘ f"%

e

i '”rr*?ﬁ N B et : w0 e
TAEE i St i sy Tae7 T8 B4 bl
PETIAL n;;[};g""“i‘i EZ{%%

syl Loy )
R L im

j bt : e A
i ; TR Lo L
E

b S o e
é‘r.-; i fmw ST e
e

TRETEHE si%,k“”ﬂ?ﬁ&’?lﬂ!.‘“i 2?&“1 i ﬂ
o
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b} Facturacidn Prevalorada en Linea.- Documentos Fiscales impresos @
traves de un Sistema Informdatico de Facturacion Autorizado para las
modalidades de facturacion Electrénica en Linea o Computarizada en
Linea, utiizados para actividades de servicio de uso de terminal
aeroportuaria (gjempio: aeropuerto de Tarija, Sucre, etc.) o uso de
terminal terrestre, boletos o entradas de ingreso a ferias, espectdaculos
pUblicos con Artistas Nacionales, u otras con precio fijo menor o igual a
Bs1.000.- {Un mil 00/100 Bolivianos).

Ejemplo:

E ¥
FAGTURA PREVALORADA BN LINEA ?: e
FAGTLR A
(OO DERBECHO A CREDITO PISCALY
NAVEGAGHIN ABREA ¥ ASHOPUERTUS BOLMIANMOE
SUCLHRGAL M &

AVENIGA HBRCGES DEL KMT NRD. SM ZONABARRIC,
WILLA BOLIVAR A

PP VOV U U A e ek Wt v e o T b

NIT 1ROas0EY -

RACTURA N* 2121av8 <8
GO, DE AUTGIIZAC O .
SUBBUAAIPPTABRFERE D1 AR FVBASOAB 7 /A ORLHEFAS T 351
DBEROCBRETS o

Nanvhre/Razon Soclal: SN

NIT/CHCEX: O
Godigo de Cllantal [RIA
Facha de emlslon: 06/ 02/2024 OBIEG 8. m.

DETALLE .

99102 - PEAJSH AUTOS ;

raad du Medifila  UNIDAD (SERWVIGIDS) x

. 1 » 800 ERE
SUBTOTAL By - &§,¢
WMIZNTO A PAGAR Be 8¢

HAPORTE BARE TREDTO FIECAL

Soan: Sale 00H O Bollvianos

B0 A FALTURA SONTRIBEYE AL TESARROLL O {38
ealg. EL USTILICITO SERA SANTGIONADO PENALMENT
M2 AGUERDO A LEY
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!
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Facturacién Computarizada SFV: Emisién de Factura o Nota Fiscal se realiza a
partir de un Sistema de Facturacion Computarizado [SFC) desarroliado o
adquirido por el Sujeto Pasivo del IVA, mismo que deberd cumplir con

aspectos técnicos para la generacién del cédigo de control y la impresién
del Codigo QR.

Ejemplo:
- A
COSETT R.L. HIT;1024061022
Casa Matriz Wrio- FACTURA 0000039614
Calle Sulpacha N® 484 Rarrin Las Panosas Autorlzacion 416422400718156
Tefélono 46643010 ORIGINAL
Tatlfa - Bolivia FACTURA Telecemunicaciones

{Camidad de facturas: 1)

Lugar y fecha de emisidn: Tarija, 31 de MAYD do 2024

Mes facturado: MAYO/2024 © ventimiento 030712024
Disposicién §3/06/2024 Corte 2000772024
TELEFONO 6644105 NITSCE 1024731022
CASCADA DEL SUR S.A.

Av, Herces Cal Chato - 2o, Mormos Blanco

Cobrada en *Efectivo* Lun, 03705724 Sucursal CSTT - CZH  11:01320
TELEFONIA LOCAL X
Categoria; Socie
Tarifa basica (S Hamadas) 27.50
Bloquzo dé trafico 5.00
Informacton nro.lamador 400

Codigo de Controt Total factura Bs FHtvedd o0

E&d 0]
o <% !('r'f 52.AD-13-FO-F8  Son:Cuarsnls 907100 Bolivianos _

L v e eenem e vs st tm e e et aemn
OPFealed

Fecha Limite de Emision
16/07/2024

ESTA FACTURA CONTRIBUYE AL DESARROLLD BEL PAIS. EL USQ ILCITO DE ESTA SERA SANCIONADD DE ACUERDO ALEY.
Ley ¢ 4535El proveeder dobe brindar atancidn sin discriminacidn, con respato, calider v cord:alidad a tos usuarios ¥ consumidores,
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Facturacién Electrénica en Linea: Emisién de Documentos Fiscales con firma
digital a través de un Sisfema Informatico de Facturacién autorizado por la
Administracion Tributaria, puede tratarseé de un Sistema Informdatico de

Facturacién Propio o proporcionado por un Proveedor.

H "
Ejemplo:
ZOKNA FRANCA COMERCIALE N 005052020
INDUSTRIAL §.A. FACTURA N* €42
CASA MATRIZ OB, AUTORIZACION AACACPIECONIE 49
Hg. Pusto do Yorta § FRFAFRTSCGEF 2D
SARIETERA QIRUIZD N2O. 250 ?5’:3}'36?9-’»5 WESLTH
ZONABARKIO: RUEVA ESFERANZA Anplisiva
Teigfans; 2774005
LAPAZ
FACTURA DE ALQUILER
{Con Duecno # Cradits Flzcal)
Focha: G305I202.1 02:87 P WITICUCEX: 181462027
Nombrefftazen Soclal: E.P.NE PEPOSITOS ADUANEROS BOLIVIANCS Cod. Cliente: 181462027
Parlodo Facturado;  MAYO 2024
chuico UNIRAG DE PRECIO
SERVIGIO CANTIDAG FMEDIDA DESCRIPCION UKITARIO DESCUENTD SUBTOTAL
3 ridad SERVIGIO DE ARRENDAMIENTO DE .
Ps ' 100 | i f HWEN MRAUEBLE POR BL #/ES 1IE 133.008.00 G40 133,0C0.00
(Serdiio} | yanyo 2024
ERDYOTAL B 133,000.00
BLESCUENTO s 0,08
Son: ¢lento telnta y trea mil 001100 ollvlanos TORAL B 133.600.00
INF-ORTE BASE CREDITO FISCAL 133,000.0¢
B yE
ESTAFRLIIA CONTIRISUYE A, DESAHRGLLO DEL PAIS, EL USO LIS SERA SANCIOHALE PENALRENTE UE ACUEIDEG A LEY -é-, ﬁ_‘. '\*-.. 'a'lp-.
e
Loy B 453 Lo Inlerngnidn del servigio dolm comonlcanse con antardoridad o e Adleridados yus sorrospondan y 0 o8 O ulsetades. -U:&i%g‘%?
W)

“Eot dotomenta 85 1 Repriaortsdidn Giifics @0 un Doeusntrt Frca) Dl omildd i uio pedakded oo lachusciin o Foes

S,
Sty

WJ
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10.4 Estructura Libro de Compras

ESTRUCTURA LIBRO DE COMPRAS - ESTANDAR

COLUMNA

NCMBRE
COLUMNA

TIPQ DE DATO

CANTIDAD
CARACTERES

SE
REGISTRA

DESCRIPCION

N°

NUMERICO
ENTERC

8

Sl

Dab correlaivo'y secuencial que permike identficar el ndmero de registro
o fla.

ESPECIFICACICON

NUMERICO
ENTERO

NO

Valor predelerminado *1°, propio de regisio de Facturas Estindar, Sofo
en caso ¢e imporacion del archive debera contener esta columa en la
segunda posicion.

NIT PROVEEDOR

NUMERICO
ENTERG

sl

Ndmero de Identifcacién Tributaria del proveedor. En &l caso de DUIDIM
consignar Numero de Identicacion Tributaria de la Agencia Despachan'e
de Aduana o si es la misma empresa la que realiza fa importacion debera
consignar su misme NIT.

RAZON SOCIAL
PROVEEDOR

ALFANUMERICO)

240

]

Nombre o Razon Sodial del proveedar, En el caso de DUI DIM consignar
el nampre o Razon Social de fa Agencia Despachanie de Aduana o sies
ta misma empresa la que realiza la importacién debera consignar su misma
Razén Social.

CODIGO DE
AUTORIZACION

ALFANUMERICO)

Sl

Registrar el Codigo de Autorizacion de fa Factura o Nota Fiscal, con valor
distinic de cero {0). En casos excepcionales consignar uno de ks
siguientas valores: 1 = cuando se regisire un Boleto Aéreo. 3 = cuando se
registre una DUI/DIM.

NUMERC
FACTURA

NUMERICO
ENTERO

20

8!

Se consignara &l Namero de la Factura o Nota Fiscal, Para el caso de
Boleks Aéreos se consignard el niimero de fcket elecrtnico (e-fickef),
obviando los guiones o cuakuier iro carécker espedial.

NUMERQ DUIDIM

ALFANUMERICO

St

Nimero de la Declaracion Unica de Importacidn/Declaracion de
Mercaderias de Importacidn, Este dap es obiigalorie solamente cuando la
compra se rake de una'importacidn. (Cuangdo se haya registado una
Facura, Nota Fiscal o Documenio Equivalante, consignar el valor cero

().

Nimero de la DUYDIM.

{OUj) Formato AAAADDOCNNNNNNNN
Donde:

AAAA = Afi0

DOD = Cédigo de la Aduana

C= Tipo de tramile

NNNNN_NNN = Numero Correlat]\.?:__ o
Ej.: 2020211C30695

Cuando se registre una DUIDIM, consignar el valor cero (0).

FECHADE
FACTURA/DUIDIM

FECHAEN
FCRMATO
DDIMMIAAAA

10

Sl

Dab ¢e |z fcha de emisidn de la clura o nota fscalidocumen
equivalente. En el caso de DUIDIM consignar fa eecha de validacion o
fecha de aceplacion segun correspenda, consignada por la Aduana
Nacional,

IMPORTE TOTAL
COMPRA

BOs
DECIMALES

NUMERICO CON

4.2

sl

Importe Total de la Compra que fgura en la Factura, sin dedudr
Impuesios ICE - |EHD - IPJ,Tasas, Orcs No Sujeb a Crédio Fiscal,
Importes Exentos, Imporie de Compras Gravades a Tasa Cero,

Descuentos, Bonficadiones o Rebajas, Gift Card.




" [y
PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO DE Cod: 180
FACTURAS Y ELABORACION DEL LIBRO DE

00

COMPRAS Versién: 1.0

10 IMPORTE ICE NUMESICI)ZSO CON 142 g Imports del ICE, que no esta sujelo al IVA, Caso contrario registrar cero
DECIMALES ©

1 IMPORTE 'EHD NUMESISS CoN 142 g Importe del IEHD, que no esta sujelo & IVA. Caso confrario registrar cero
DECIMALES 0

12 (MPORTE IPJ NUMEEISSO COn 112 gl Importe del [PJ, que no esta sujeto al IVA, Casa conrario registrar cero
DECIMALES 0

1 TASAS NUMES:JCSO CON 142 gl Importe de la tasa, consignada en |z fckura de compra que no est sujelp
DECIMALES ' al IVA. Caso contrario registrar cero (0}

Oro impo'rle que no esta sujeto al IVA . Ejemplo: En el caso de compras
14 ELF:?OEglg(iUJETO l.‘IUMEIFJEIC():SO e 142 g de Gasalina o Diesel O de cualquier origen a estaciones de servido o
FISCAL DECIMALES | distibuidoras aulorizados se deberd registrar el 30% de!importe fotal en
I esha coluinna, Caso centrario registar cero (0)
NUMERICOCON
15 gz%ﬁgzs DOs 14.2 sl Consignar los impories exentos, Case contrario registar cero (0)
DECIMALES
IMPORTE NUMERICO CON Imporke de das a Tasa Cero. P debera
COMPRAS U QCOl mporie de fas compras gravadas a Tasa Cero, Para este caso se de erd
16 GRAVADAS TASA Dos 142 8 fegistrar el 100% del lmporte Total de Ja compra. Caso confrario registrar
DECIMALES cero (0)
CERQ
Se debara registrar el resullado del calculo:
N p— NUMEE'SSO CON 9 g  |SUBTOTAL=INIFORTE TOTAL DE La COMPRA-IMPORTEICE-
DECIMALES ‘ IMPORTE IEHD - IMPORTE IPJ - TASAS - OTROSNO SUIETOS A
CREDITO FISCAL - OPERACIONES EXENTAS - IMPCRTE COMPRAS
GRAVADAS A TASA CERO.
DESCUENTOS/BO
18 NIFICACIONES NUMES&? CON 142 s Imgorla de los desauentos, bonficaciones y rebajes oblenidas, Caso
/REBAJAS DECIMALES | conlraio registar cero {0}
SUJETAS Al IVA
IMPORTE GIFT NUMERICO CON Sl Importe de la Git Card, Caso contaria registrar cero (0).
18 CARD DOS 142
DECIMALES
Se deberd registar el resuliado de:
NUMERICO CON
g0  |MPORTEBASE DOS 142 g |IMPORTE BASE PARA CREDITO FISCAL = SUBTOTAL -
CF DECIMALES DESCUENTOS, BONIFICACIONES Y REBAJAS CBTEMIDAS -
IMPORTE GIFT CARD
NUMERICO CON Se deberé reglstar el resutiado de:
21 CREDITOFISCAL Dos 14.2 8l o e o T TR s mmmemen s o

DECIMALES CREDITOFISCAL = IMPORTE BASE PARA CREDITOFISCAL * 13%
Valor Griico el 1.a1 5 que representa el destno que sele dard ala
compra realizada:
4 =Compras para mercado interno con destno a acividadss gravadas,

NUMERICO 2 = Compras para mercado inlerno con destno 2 acfvidades no -

22 |TIPO COMPRA ENTERO i S gravadas, ‘ R
3= Compras sujlas a proporconalidad, N
4=Compresparaexporaconss,
§ = Compras lant para el mercado interno como para exportacicnes.
Registrar el Codigo de Conlrol, &l cua! esta consthuido por pares de datos

CODIGO DE . alfanuméricos separado par gulones (-) y expresado en formaio

B lcontRoL ALFANUMERICO) 17 SU |hexadedmal (A, B, C, D, Ey F), no debe conkener Ja kera "0F solamentz

el nimero cero (0). Caso con'ario debera consignar el valor cero {0},




